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Gorev Unvani Temizlik Gorevlisi

Gorevin Bagli Bulundugu Unvan | Birim Amiri

Goreve Bagh Unvanlar

Gorevin Kisa Tanimi

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek.

Gorev ve Sorumluluklari

1. Gorev alanindaki katlarin temizlik faaliyetinin yapmak,
2. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak,
3. Gorev alanindaki 6zellikle tuvalet vb. 1slak alanlarin temizligini her giin yapmalk,
4. Temizlik, onarim ve benzeri konularda gordiigii eksiklikleri ya da karsilastig1 olumsuzluklari ilgililere bildirmek,
5. Gorev alaninda bulunan akademik ve idari personelin odalarinin hafta bir kez siipiiriiliip paspas etmek,
6. Kapali mekanlar icinde ve disinda ¢oplerin toplanmasi konusunda gerekli hassasiyeti gostermek,
7. Bina gevresinin temizlik ve diizenini saglamak,
8. Gorevli oldugu binanin tiim alanlarini periyodik araliklarla temizligini yapmak, ofislere girerken gizlilik ve giiven
esaslarina uymak,
9. Birim biinyesinde gorev yapilan herhangi bir birimde, biitiin i¢ donatilarin (derslik, oda, ¢alisma alanlari,
laboratuvar, fuaye vb.) temizligini yapmalk,
10. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
Bu iste Calisanda Aranan Nitelikler
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak,
2. Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdlirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
Yasal Dayanaklar
1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2. 4857 Sayil Is Kanunu
TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan goérev, yetki ve sorumluluklari okuyup
anlz-:ldlm. Burada} tanimlanan g(’jf‘ev, ygtki ve sorumluluklarimi /. J2021
yerine getirmeyi kabul ve taahhiitederim. ____/__ /2021
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